	SCHEDA PRESTITO LIBRI - BIBLIOTECA _______________

Biblioteca: _______________ Indirizzo: _______________ Telefono: _______________ Email: _______________

Dati utente
Cognome e Nome: _______________ Data di nascita: _______________ Classe/Sezione (se applic.): _______________
Domicilio/Indirizzo: _______________ Telefono: _______________ Documento d’identità (tipo e n.): _______________
Codice fiscale: _______________ Email: _______________

Dettagli prestito
Numero prestiti consentiti (regolamento biblioteca): _______________ Durata prestito (giorni): _______________ Massimo volumi per utente: _______________

Elenco documenti prestati
1) Inventario/Barcode: _______________ Autore: _______________ Titolo: _______________ Collocazione: _______________
Data prestito: _______________ Data restituzione prevista: _______________ Data restituzione effettiva: _______________
Rinnovo autorizzato (Sì/No): _______________ Data rinnovo: _______________
Firma utente (prestito): _______________ Firma operatore (prestito): _______________
Firma utente (restituzione): _______________ Firma operatore (restituzione): _______________

2) Inventario/Barcode: _______________ Autore: _______________ Titolo: _______________ Collocazione: _______________
Data prestito: _______________ Data restituzione prevista: _______________ Data restituzione effettiva: _______________
Rinnovo autorizzato (Sì/No): _______________ Data rinnovo: _______________
Firma utente (prestito): _______________ Firma operatore (prestito): _______________
Firma utente (restituzione): _______________ Firma operatore (restituzione): _______________

3) Inventario/Barcode: _______________ Autore: _______________ Titolo: _______________ Collocazione: _______________
Data prestito: _______________ Data restituzione prevista: _______________ Data restituzione effettiva: _______________
Rinnovo autorizzato (Sì/No): _______________ Data rinnovo: _______________
Firma utente (prestito): _______________ Firma operatore (prestito): _______________
Firma utente (restituzione): _______________ Firma operatore (restituzione): _______________

(Se necessario aggiungere ulteriori righe)

Regole generali (da leggere e accettare)
- Il prestito ha durata di norma _______________ giorni (es. 20-30 giorni); può essere rinnovato previa autorizzazione fino a un massimo complessivo di _______________ giorni.
- Numero massimo di volumi in prestito contemporaneo: _______________.
- I documenti devono essere restituiti in buono stato; è vietato cedere a terzi il libro preso in prestito.
- In caso di danneggiamento o smarrimento l’utente è tenuto a sostituire il documento o a rimborsarne il valore secondo le modalità della biblioteca.
- Per ritardi o danni possono essere applicate sanzioni quali sospensione dal servizio o obbligo di risarcimento.

Sanzioni / Note amministrative
Ritardo/giorni: _______________ Ammenda/applicata (Sì/No): _______________ Note: _______________

Dichiarazione dell’utente
Dichiaro di aver preso visione del regolamento della biblioteca, di accettarne le condizioni per il prestito e di essere responsabile della conservazione del/dei volume/i presi in prestito.
Firma utente: _______________ Data: _______________

Per uso biblioteca
Operatore che consegna: _______________ Data: _______________
Operatore che riceve: _______________ Data: _______________
Registro/inserimento gestionale (sì/no): _______________ Software gestionale/ID: _______________


